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SEKRETARIAT JENDERAL
Jalan Lapangan Banteng Barat Nomor 34 Jakarta 10710
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Nomor : B/ GQ)IB.IVIOT.O110712026 30 Juli 2026
Sifat : Biasa
Lampiran : -
Hal . Sosialisasi Peraturan Menteri Agama tentang Tata Naskah Dinas pada
Kementerian Agama
Yth. 1. Para Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi
2. Para Rektor dan Ketua Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri
3. Kepala Lajnah Pentashihan Mushaf Al Quran
4. Sekretariat BAZNAS
5. Para Kepala Kantor Kementerian Agama Kab/Kota
6. Para Kepala Satuan Pendidikan Keagamaan
7. Para Kepala Kantor Urusan Agama

Kementerian Agama

Dengan hormat, Dalam rangka implementasi Peraturan Menteri Agama Nomor 12
Tahun 2026 tentang Tata Naskah Dinas pada Kementerian Agama, serta untuk
mewujudkan keseragaman penyelenggaraan tata naskah dinas, tertib administrasi, tata
kelola pemerintahan yang efektif, efisien, akuntabel, dan mendukung penerapan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE), maka Biro Organisasi dan Tata Laksana
Sekretariat Jenderal akan menyelenggarakan kegiatan Sosialisasi Peraturan Menteri
Agama.

Sehubungan dengan hal tersebut, dimohon kerjasama Saudara untuk menugaskan
pejabat dan/atau pegawai yang membidangi ketatausahaan, persuratan, kearsipan,
organisasi dan tata laksana, serta pengelolaan administrasi perkantoran untuk mengikuti
kegiatan sosialisasi yang akan dilaksanakan secara Virfual Meeting pada:

Hari/Tanggal : Selasa, 4 Agustus 2026

Waktu : Pukul 08.30 s.d. 12.00 WIB

Meeting ID : 858 0229 4551

Password : 040826

Agenda : Sosialisasi Peraturan Menteri Agama Nomor 12 Tahun 2026

tentang Tata Naskah Dinas pada Kementerian Agama

Melalui kegiatan ini diharapkan seluruh satuan organisasi, satuan kerja, dan UPT
memiliki pemahaman yang sama mengenai kebijakan tata naskah dinas, penggunaan
bentuk dan format naskah dinas, tata cara penomoran, kewenangan penandatanganan,
penggunaan tanda tangan elektronik, pengamanan naskah dinas, serta pengelolaan
naskah dinas sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Demikian disampaikan, Atas perhatian dan kerjasama Saudara diucapkan terima
kasih. —
taris Jenderal
gpala Biro Organisasi dan Tata Laksana,

Tembusan
Sekretaris Jenderal



Lampiran I

Sosialisasi Peraturan Menteri Agama Nomor 12
Tahun 2026 tentang Tata Naskah Dinas pada
Kementerian Agama

Nomor :B/ 66 /B.IV/OT.01/07/2026
Tanggal :30 Juli 2026

Jadwal Sosialisasi Peraturan Menteri Agama Nomor 12 Tahun 2026 tentang
Tata Naskah Dinas pada Kementerian Agama Kementerian Agama

Waktu s
(WIB) Kegiatan Narasumber/ Keterangan
08.00 -08.30 | Registrasi Peserta Luring Tim Biro Ortala
dan Daring
08.30 — 08.40 | Pembukaan Kegiatan Kepala Bagian Tata Laksana
08.40 - 09.00 | Laporan Kegiatan Plt. Kepala Biro Ortala
09.00 - 09.30 | Arahan dan Pembukaan Sekretariat Jenderal
Secara Resmi
09.30 - 10.30 | Penyampaian Sosialisasi Tim Biro Ortala
PMA 12 Tahun 2026
10.30 — 11.50 | Diskusi dan Tanya Jawab Tim Biro Ortala dan Peserta
Luring/Daring
| 11.50-12.00 | Penutup Kepala Bagian Tata Laksana




